
 

                                               令和  年  月  日  

 

             

退職届 

            

このたび誠に勝手ながら一身上の都合により令和＿＿年＿＿月＿＿日を、持っ

て退職致します。 

退職日までは有給を全て消化し、残りの日数は＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿により

欠勤致します。 

 

なお、私の退職の意思については固まっており、退職の意思を撤回することはな

いことをお伝えしておきます 。 

また、今後の退職に伴う書類等につきましては郵送を希望いたしますので下記

住所にお願い致します。  

 

 

住所            

氏名           印 

 

 


